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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
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Telefone: (96) 99105-1099

INSTRUCAO NORMATIVA N°°001/2023 — GAB/ AMAPA TERRAS.

Dispde sobre o cadastro e registro de
documentos, formacdo e autuagdo de
processos  administrativos e  de
regularizacdo fundiaria dos loteamentos
urbanos no ambito do Instituto de Terras
do Estado do Amapa — Amapa Terras.

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DO ESTADO
DO AMAPA — AMAPA TERRAS, no uso das atribuices que lhe sdo conferidas pelo
Decreto de n° 0114 de 09 de janeiro de 2023, nos termos do Artigo 37 da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil e nos termos da Lei 2.425 de 15 de julho de 2019,
que cria o Instituto de Terras do Estado do Amapa — Amapa Terras, bem como art.34,
XVI1, do Decreto Estadual 1565 de 06 de Maio de 2021:

CONSIDERANDO a racionalizagdo dos atos e procedimentos administrativos
instituidos pelo Selo de Desburocratizacdo e Simplificacdo, Lei n° 13.726/2018;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar normas de procedimentos relativos
aos registros documentais deste Instituto, a necessidade de modernizagdo de instrugédo
acerca da organizacdo dos processos e a competéncia e atribui¢fes usuais do setor de
protocolo deste Instituto;

CONSIDERANDO estabelecer procedimentos para processos fisicos e eletronicos de
regularizagdo fundiaria no &mbito do Instituto de Terras do Estado do Amapa — Amapa
Terras;

CONSIDERANDO o principio constitucional da eficiéncia.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a padronizacdo, simplificacio e aperfeicoamento dos
procedimentos administrativos dos processos, oficios, solicitacbes, requerimentos e
outros documentos protocolados no ambito deste Instituto de forma fisica e eletrénica.
Paragrafo unico: A presente Instrucdo Normativa tem como fundamentacéo legal,

especialmente a Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil, a Constituicdo do
Estado do Amapa e as seguintes normas:
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I - LEI N° 2.425, DE 15 DE JULHO DE 2019 - Cria o Instituto de Terras do Estado
do Amapa - AMAPA TERRAS e dé outras providéncias;

Il - DECRETO N° 1565 DE 06 DE MAIO DE 2021 - Regimento Interno do Instituto
de Terras do Estado do Amapa;

111 - LEl COMPLEMENTAR N° 110, DE 15 DE JANEIRO DE 2018 - Dispde sobre
as terras publicas e devolutas do Estado, disciplina sua ocupacdo e da outras
providéncias;

IV - LEI N.° 1758, DE 27 DE JUNHO DE 2013 - Autoriza o Poder Executivo a
realizar a alienacdo gratuita, mediante doacdo dos lotes urbanos de assentamentos
localizados em imdveis de dominio do Estado do Amapd, para promover a
regularizacdo fundiaria urbana e da outras providéncias;

V - LEI N° 13.465, DE 11 DE JULHO DE 2017 - DispGe sobre a regularizacdo
fundiaria urbana - REURB;

VI - LEI N°6.766, DE 19 DE DEZEMBRO DE 1979 - Dispde sobre o Parcelamento
do Solo Urbano e da outras Providéncias;

VIl - LEI FEDERAL N° 6.015/1976 - Dispde sobre os registros publicos, e da outras
providéncias.

VIII - LEI N° 1.881, DE 28 DE ABRIL DE 2015 - Dispde sobre a criagdo do Sistema
Integrado de Apoio Técnico-Juridico do Poder Executivo do Estado do Amapa e da
outras providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2°. O Protocolo fica responsavel pelo cadastro e registro de todos os oficios
externos, requerimentos, solicitacdes e outros documentos protocolados no ambito do
Amapa Terras, bem como responsavel por autuar os processos administrativos e de
regularizagdo fundiéria.
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Paragrafo anico. Excetuam-se do “caput” deste artigo os documentos judiciais e
requisitorios e de notificagdes protocolados diretamente no gabinete em razéo de sua
natureza procedimental.

Art. 3° O Protocolo responde a Coordenadoria de Cadastro, Acervo e Titulagdo —
CCAT, Diretoria Técnica de Ordenamento Territorial - DIROT e ao Gabinete.

Art. 4°. O Gabinete é responsavel pela emissdo de oficios oriundos do Amapa Terras a
quaisquer institui¢bes publicas ou privadas.

Art. 5°. O Protocolo devera realizar a abertura de processos administrativos em geral e
processos de regularizacdo fundiaria mediante apresentacdo de documentagOes
estabelecidas pelos check-lists das coordenarias deste instituto.

Paragrafo dnico. Quando solicitado presencialmente, os servidores lotados no
Protocolo deverdo fornecer informacbes ao usuario acerca dos check-lists e demais
expedientes para protocolizacao de requerimentos e outras eventuais solicitacdes.

Art. 6° Os servidores lotados no Protocolo sdo responsaveis por conferir com o0s
originais da documentacédo dos requerimentos e solicitacGes e lavrar a autenticidade por
meio de carimbo e assinatura por extenso, bem como analisar minuciosamente o
preenchimento dos formularios no ato da protocolizacéo.

Art. 7°. Aos servidores lotados no Protocolo é vedado o recebimento de documentos
ilegiveis, rasurados, rasgados ou com quaisquer defeitos fisicos.

Art. 8°. Os documentos pendentes da parte interessada deverdo ser entregues no prazo
de 30 (trinta) dias Uteis, sob pena de arquivamento sem resolucdo do merito.
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Art. 9°. Em todos os formularios, solicitacGes e requerimentos deverdo constar que as
notificacBes serdo realizadas por telefone e/ou e-mail, sendo imprescindivel que o
interessado ou procurador disponibilize o nimero e/ou endereco eletrdnico.

Paragrafo anico. Nos casos em que o interessado for representado por procurador,
devera ser apresentada procuracdo devidamente autenticada juntada no ato de
protocolizacdo, na qual devera constar clausulas especificas acerca dos poderes
autorizados pelo interessado, como receber informacoes, solicitacdes, poder de transigir,
entre outros poderes da pessoa do interessado.

Art. 10. Finalizada a triagem documental, todas as solicitacbes e requerimentos
protocolados neste Instituto deverdo ser encaminhados a DIROT, apds autorizacdo do
Coordenador CCAT.

Paragrafo Unico. Excetuam-se a regra do caput deste artigo as solicitacdes,
requerimentos e documentacdes que sejam de matéria pertinente ao Gabinete da
Presidéncia.

Art. 11. Apo6s autuados e antes de serem encaminhados as setoriais competentes, 0s
servidores lotados no Protocolo sdo responsaveis por enumerar e rubricar as folhas dos
processos, bem como digitalizar e anexar no sistema digital interno de processos deste
Instituto.

Art. 12. O ato de encaminhamento de processos, oficios, requerimentos e documentos
protocolados, devera ser lavrado por despacho do Coordenador CCAT.

Art. 13. As demandas judiciais recebidas pelo Protocolo deverdo ser protocolizadas
com o numero, nome das partes e objeto estabelecidos pela justica competente.
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Art. 14. O protocolo, nos casos de solicitacdo de agendamento de reunido, fica
responsavel por informar os e-mails eletronicos, telefone, etc. dos setores deste
Instituto.

Art. 15. Deverdo ser observados os valores dos procedimentos solicitados pelos
usuarios na tabela de valores das taxas estaduais de fiscalizacdo e servicos diversos
fixados pela Portaria n® 024/2018 — GAB/SEFAZ, Codigo de Receita n° 5.0.25.

Art. 16. Nos casos em que for constatada falta de regulamentacdo ou atipicidade de
solicitacbes, requerimentos, etc., estes deverdo ser protocolados e encaminhados a
DIROT, devendo, isto, constar expressamente no memorando de encaminhamento.

Art. 17. Obrigatoriamente na capa do processo fisico devera constar os seguintes dados:
I. nimero do processo;

I1. nome do interessado;

I11. numero do volume, quando composto por mais de um;

IV. classificacdo do assunto tratado;

V. data da autuacdo;

V1. tipo do documento inicial;

VII1. resumo do assunto, contendo informacGes estritamente necessarias a identificacéo
do objeto do processo.

Paragrafo unico. A numeracdo do processo, bem como as informacdes elencadas no

“caput”, devera ser gerada pelo sistema eletronico utilizado pelo Instituto, sejam eles
PRODOC, SIGA, SICAREF, etc.
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Art. 18. As pecas processuais técnicas e demais documentacGes deverdo ser
identificadas, com carimbo, aposto no canto superior direito do rosto da folha, contendo
0s seguintes dados:

I. nimero da folha;
I1. nimero do processo; e

I11. rubrica do responsavel pela inclusdo do documento.

8 1° As folhas do processo serdo numeradas a partir do documento inicial, o qual
recebera o nimero dois, considerando-se a capa como primeira folha sem numeracao.

§ 2° As demais folhas seguirdo a ordem numérica crescente subsequente a do
documento inicial.

§ 3° Quando houver necessidade de numeracdo no verso da folha, esta ocorrera
utilizando o mesmo nimero da frente acompanhado da letra “v”.

§4° E vedada a repeticio de nimero de pagina, ainda que se utilize o recurso de nimero
e letra.

8 5% Ocorrendo erro ou rasura de qualquer natureza, quando da numeragéo das folhas do
processo administrativo, a unidade onde se deu o fato deve, verificada a impossibilitada
de substituicdo da peca/documento, lavrar certiddo nos moldes do anexo I, e, marcando

um “x” em cima do carimbo, proceder as retificagdes necessarias logo abaixo, vedado o
uso de corretivo.

Art. 19. A inclusdo de documentos no processo devera ser feita pelo servidor
responsavel pela demanda o qual observard a ordem cronoldgica dos atos e lavrada
certiddo de juntada, bem como observard a organizacdo administrativa estabelecida
nesta Instrucao.
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Art. 20. Os processos serdo organizados com a seguinte disposicao:
l. capa;

Il. documento que da origem ao processo (requerimento, solicitacdo, despacho,
memorando, etc);

I11. demais documentos relacionados aos atos e fatos do requerimento, solicitacéo,
despacho, memorando etc.

Art. 21. Nos casos em que se constatar auséncia de regulamentacdo, atipicidade ou
irregularidades administrativas, o servidor devera elaborar um memorando detalhando a
ocorréncia.

81° Este documento deverd ser encaminhado a Diretoria Técnica de Ordenamento
Territorial (DIROT) para as providéncias cabiveis.

§ 2° A DIROT ou o Gabinete ficam responsaveis por estabelecer qual o procedimento
sera adotado para retificacdo das eventuais ocorréncias.

Art. 22. Os procedimentos estabelecidos nesta instrucdo normativa deverdo ser
observados em conformidade com os principios legais, administrativos e éticos,
devendo os servidores do Amapéa Terras manter a confidenciabilidade das informacdes
recebidas no &mbito do Instituto, sem prejuizo das disposi¢Oes previstas na Lei Federal
n® 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo) e na Lei Estadual
n°2.149 de 14 de marco de 2017.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS REGULARIZACAO FUNDIARIA DE LOTE
URBANO

SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS
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Art. 23. O requerente solicitara a regularizacdo fundiaria de lote urbano ao Diretor
Presidente do AMAPA TERRAS, mediante o preenchimento do formulério disponivel
no PROTOCOLO do AMAPA TERRAS.

Art. 24. O pedido de regularizagdo devera cumprir 0s seguintes requisitos:
| — Ser apresentado por pessoa fisica;

Il — O requerente ndo deve possuir ou ser proprietario de outro imével urbano ou rural;
I11 — O requerente deve ser ocupante de um lote com area de até 250m?2 (duzentos e
cinquenta metros quadrados), destinado exclusivamente a moradia prépria ou de sua
familia.

Paragrafo anico: Nos casos que ndo se enquadrem no inciso Ill, a regularizacdo urbana
poderd ser viabilizada quando se tratar de programas de Regularizacdo Fundiéria
Urbana (Reurb), desde que preenchidos os requisitos estabelecidos na Lei Federal n°
13.465 de 11 de julho de 2017.

Secéo Il
DOS DOCUMENTOS

Art. 25. O requerimento a que se refere o artigo 24 deverd obrigatoriamente ser
instruido com os seguintes documentos:

I — Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo interessado ou representante
legal munido de procuracéo;

Il - RG, CPF e Titulo de Eleitor do Interessado e seu conjuge ou companheiro;
111 - Comprovante de Residéncia (atual e de no minimo 1 ano);

IVV- Quando ndo houver o comprovante de residéncia, apresentar declaracdo de vizinho
indicando tempo de moradia com assinatura reconhecida em cartorio;

V — Certiddo de Nascimento, Certiddao de Casamento, Certidao de Divorcio, Declaracdo
de Unido Estavel, Certidao de Dissolugdo de Unido Estavel ou Decisdo Judicial, quando
for o caso;
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VI - Copia da Certiddo de Obito do conjuge quando o interessado for vilvo;

VII - Certiddo de Inexisténcia de Registro Imobiliario perante o Cartorio de Registros
de Imoveis do requerente e de seu conjugue ou companheiro, quando for o caso) ou
Declaracdo Negativa de Inexisténcia de Imdveis assinada pelo Requerente, quando a
parte for manifestamente hipossuficiente;

V11 - Documento de posse do terreno (Recibo de compra e venda, contrato ou termo de
doacdo, declaracao de posse reconhecida em cartorio declarando o tempo de moradia ou
de posse da area, autorizacdo de ocupacao);

V111 - Certiddo de Inteiro Teor do Lote.

81° O agente publico responsavel pela analise documental podera a qualquer tempo,
solicitar o comparecimento do requerente para apresentacdo dos devidos documentos
originais.

§2° E obrigatoria a apresentacdo dos documentos constantes nos incisos Il e VII deste
artigo pelo cénjuge ou companheiro (a) do (a) requerente.

83° Serdo aceitos como documentos de identificagdo nacional todos aqueles expedidos
pelo governo e 6rgédos de classe desde que contenham fotos e que estejam validos.

84° A falta da documentacdo disposta neste artigo ndo impede a abertura de processo,
porém, gera pendéncia que devera ser sanada pelo requerente.

CAPITULO 111

DO PROCESSAMENTO E FLUXO DO PEDIDO DE REGULARIZACAO DE
LOTEAMENTO URBANO

Art. 26. A Coordenadoria de Cadastro, Acervo e Titulagdo - CCAT providenciara a
conferéncia dos documentos apresentados, de acordo com a lista de documentos
necessarios, nos termos do art. 24 desta Instrucdo Normativa.
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Paragrafo unico: Na falta dos documentos exigidos nesta Instrucdo Normativa, a
CCAT notificara preferencialmente de forma eletrénica (e-mail, telefone) o interessado,
que terd prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento das pendéncias, e que quando
sanadas viabilizara o andamento processual.

Art. 27. Apbés a andlise da CCAT o processo administrativo tramitara para a
Coordenadoria de Loteamento Urbano e Industrial - CLUI.

Art. 28. A CLUI realizara a vistoria em campo, elaboracdo de laudo de vistoria, analise
processual, parecer técnico e elaboracdo de documentos indispensaveis a execucdo dos
trabalhos.

Paragrafo Unico. As pecas técnicas e documentos previstos no caput deste artigo,
obrigatoriamente deverdo ser analisadas pelo Coordenador, para aferir a regularidade
dos documentos e o regular preenchimento do laudo de vistoria que determina se ha o
cumprimento da funcdo social do imdvel.

Art. 29. O laudo de vistoria previsto no caput do artigo 28, devera ser devidamente
preenchido e assinado pelo técnico responsavel, bem como acompanhado de fotos
elucidativas registradas em campo.

Art. 30. Os técnicos e assessores terdo o prazo de 10 dias Uteis para analise de
demandas, sendo prorrogavel por igual periodo se devidamente justificado.

Art. 31. Apos ao laudo de vistoria e parecer técnico, a CLUI encaminhara os autos ou
requerimento administrativo para a Diretora Técnica de Ordenamento Territorial —
DIROT, a fim de homologacéao do parecer técnico conclusivo.

Art. 32. A DIROT deverd encaminhar o processo para analise juridica interna.
Paragrafo Unico. A anélise juridica interna sera realizada conforme disciplina a Lei
Estadual n° 1.881/ 2015 e a Portaria n°® 063/2021-APTERRAS.
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Art. 33. Apo6s a devolucdo dos autos com parecer juridico pela PGE, o Diretor-
Presidente proferird sua decisdo, pelo deferimento ou indeferimento do pedido de
regularizagéo.

81° A autoridade competente devera motivar sua decisdo, podendo fazer referéncia,
conforme disposto no 1° do art. 50 da Lei Federal n°® 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

82° Se a decisdo for favoravel ao pedido, o processo serd encaminhado a CCAT para
autorizar a expedicdo do Titulo de dominio (TD).

83° Caso a decisao seja desfavoravel, o processo seré enviado a CLUI, que notificara o
requerente, informando-o sobre a decisdo e do Parecer juridico e garantindo-lhe o
direito de interpor recurso no prazo de 15 (quinze) dias a partir do recebimento da
notificacao.

84° Se houver recurso, 0 processo sera encaminhado a assisténcia técnico-juridica e,
posteriormente, para decisdo do Diretor-Presidente.

85° O Diretor-Presidente podera solicitar nova consulta a PGE em relacdo as razdes
recursais, se julgar necessario.

86° Ap0s o prazo recursal ou indeferimento do recurso do interessado, serdo adotadas
medidas administrativas ou judiciais para reverter o imdvel ao patrimonio do Estado, se
necessario.

Art. 34. Apds andlise pela DIROT, o Titulo de Dominio - TD devera ser assinado pelo
Diretor Presidente e pelo Governador, para posterior publicacdo no Diario Oficial do
Estado — DOE.
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Art. 35. Apos a publicacdo no DOE, a CCAT devera imprimir o Titulo de Dominio —
TD em 03 (trés) vias, devendo uma via ser entregue ao beneficiario, outra para constar
no livro fundiario do Amapé Terras e uma para ser encaminhada ao Cartdrio de Registro
de Imoveis.

CAPITULO IV
DA TITULACAO E DA CONCESSAO

Art. 36. Apos assinatura do Diretor-Presidente, o requerente recebera, conforme o caso,
o Titulo de Dominio -TD, que contera clausulas e condi¢es resolutivas.

Art. 37. O interessado recebera a via do TD, acompanhado da planta e do memorial
descritivo. Paragrafo Unico: Apds a entrega do TD, uma via do documento devera ser
registrado e anexado ao livro fundiario, juntamente com a planta e memorial.

Art. 38. A concessdo do Titulo de Dominio (TD) observara os seguintes critérios:

I- quando o requerente for solteiro, o TD serd concedido em seu nome,
independentemente do género;

I1- quando o requerente for casado ou estiver em uma unido estavel, a outorga do TD
sera obrigatoriamente concedida em nome de ambos 0s conjuges ou conviventes;

I11- no caso de unido homoafetiva, o0 TD sera concedido em nome dos conviventes;

IV- em situagBes ndo contempladas nos incisos anteriores, a concessdo do TD ocorrera
preferencialmente em nome da mulher.

Art. 39. Os titulos expedidos e nédo retirados pelo requerente dentro do prazo de 03
(trés) anos, contados a partir da data de expedicdo serdo objeto de anulabilidade do ato.

81° A revogacdo, anulagdo ou cancelamento da decisdo que autorizou a expedicéo,
devera ser publicada em Diario Oficial do Estado, comunicando-se ao interessado, sem
prejuizo de que seja procedida a reversdo do imovel.



4§ | AMAPA

Instituto de Terras do Estado do Amapd

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
INSTITUTO DE TERRAS DO ESTADO DO AMAPA - AMAPA TERRAS
AV. ALMIRANTE BARROSO, 619 - SANTA RITA, MACAPA - AP, 68901-336
Telefone: (96) 99105-1099

82° Nesse caso, seguir-se-do medidas administrativas visando a reversdo do imével ao
patrimonio do estado, conforme definido em procedimento préprio.

Art. 40. Caso o beneficiario de algum dos documentos de regularizacdo fundiéria venha
a Obito antes da finalizacdo do processo administrativo, o conjuge, herdeiros, legatarios
ou outro legitimo interessado, na forma da lei civil, poderd prosseguir como substituto
daquele, desde que comprove preencher 0s requisitos previstos no art. 24 desta
instrucdo.

Paragrafo Unico: Os herdeiros ou legatérios que adquirirem, por sucessdo, a posse do
imével ndo poderdo fraciona-lo antes da regularizacao.

CAPITULO V
DAS CONDICOES RESOLUTIVAS

Art. 41. O Titulo de Dominio (TD) emitido devera conter, sob pena de revogacdo da
doacdo e subsequentemente retomada do imovel, clausulas estabelecendo:

I — a obrigatoriedade de cumprir as normas de direito urbanistico e utilizar os recursos
naturais do imdvel de maneira racional e adequada, respeitando a legislagdo ambiental
federal, estadual e municipal;

Il —a definicdo de bem vago como o imovel urbano que ndo cumpre sua fungéo social e
foi abandonado pelo proprietario, com a intencdo de ndo mais conserva-lo, no prazo de
trés anos;

I11- a exigéncia de residéncia minima de um ano no imdvel, em virtude da regularizacéo
fundiaria de moradia.

Paragrafo unico: Caso as clausulas previstas no caput deste artigo ndo sejam
cumpridas, o TD poderéa ser cancelado e o imovel retomado por meio de procedimento
administrativo ou judicial, com indenizacdo das benfeitorias Uteis e necessarias
realizadas de boa-fé.
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Art. 42. O AMAPA TERRAS, a qualquer tempo, mediante notificagio feita ao titulado,
a quem o represente ou por fim por todos os meios legais inclusive diario oficial, podera
vistoriar o imével com o objetivo de verificar o cumprimento das clausulas resolutivas.

81° Constatado o descumprimento de qualquer das clausulas resolutivas, o titulado sera
notificado para apresentar defesa no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
da notificacéo.

82° Decorrido o prazo de 30 dias, independente da apresentacdo de defesa, a matéria
sera apreciada pela Assisténcia Juridica, com posterior submissdo ao Diretor-Presidente
que determinard, se for o caso, as providéncias cabiveis com vistas a revogacéo do TD e
a retomada do imovel, indenizadas as benfeitorias na forma da Lei Civil.

CAPITULO VI
DO ERRO DE DADOS DO IMOVEL E DO BENEFICIARIO

Art. 43. Na hipotese de erro na emissdo do TD, relativo aos dados do beneficiario ou do
lote, 0 AMAPA TERRAS corrigira os dados para cancelamento e emissdo do novo
documento em substituicdo ao anterior, sem 6nus ao legitimado quando verificado que
Nao concorreu ao erro.

Art. 44. Caso seja constatado erro nos dados pessoais do beneficiario, como erro de
grafia ou documentacdo pessoal, em Titulos de Dominio (TD) ja entregues, 0 Amapa
Terras providenciara a aplicacdo de um carimbo de “errata” no verso do documento.

Paragrafo anico. Se a retificacdo de dados pessoais for necessaria em decorréncia de
falha atribuida ao Beneficiario, este deveré realizar a corre¢do por meio de requerimento
ao Cartorio de Registro de Imoveis e, posteriormente, apresentar ao Instituto o
documento retificado.
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Art. 45. Constatada falsidade dos documentos pessoais apresentados por ocasido da
analise de conformidade do processo, 0 TD sera cancelado e 0 AMAPA TERRAS
adotara as medidas legais como o de solicitar a autoridade policial a instauracdo de
inquérito policial e outras que fizerem necessaria para o caso.

Art. 46. No caso de TD, a relacdo de documentos cancelados deveré ser publicada no
Diario Oficial contendo o motivo do cancelamento, e no caso de errata, 0s termos da
correcao.

Paragrafo unico. Nos casos de cancelamento ou de correcdo dos instrumentos de
regularizacdo fundiéria ja outorgados, sera providenciada a alteracdo dos dados no
sistema de informagdo vigente, bem como providenciado o carimbo de “errata” ou de
“cancelado” na copia do documento constante no processo individual e no livro
fundiario.

Art. 47. Em caso de recusa pelo beneficiario em receber qualquer dos instrumentos de
regularizacdo fundiaria, o AMAPA TERRAS notificard 0 mesmo por meio de Aviso de
Recebimento — “AR”, advertindo-0 de que persistindo a recusa, serdo adotadas as
providéncias legais necessarias objetivando a retomada do lote objeto da titulagéo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A partir da data de publicacdo desta Instrucdo Normativa, todos 0s processos
de regularizacdo fundiaria em andamento, bem como aqueles originados de agdes de
campo, deverdo se adequar as disposi¢des estabelecidas nesta norma, tanto em relagéo
as agdes quanto aos procedimentos.

Art. 49. As demais normas e procedimentos administrativos deverdo estar de acordo
com a Instrucdo Normativa n® 002/2016-PGE/CLC e Lei Federal n® 9.784/99, que seréo
utilizadas subsidiariamente.



4§ | AMAPA

Instituto de Terras do Estado do Amapd

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
INSTITUTO DE TERRAS DO ESTADO DO AMAPA - AMAPA TERRAS
AV. ALMIRANTE BARROSO, 619 - SANTA RITA, MACAPA - AP, 68901-336
Telefone: (96) 99105-1099

Art. 50. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucdo poderdo ser obtidos
junto a DIROT e ao Gabinete, que, por sua vez, por meio de procedimentos de auditoria
interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 51. Os Servidores publicos do Amapa Terras estdo obrigados a observar e cumprir
as disposicoes estabelecidas nesta norma.

Paragrafo Unico. O descumprimento de qualquer disposicdo poderd configurar
infracdo funcional, sujeitando o servidor as penalidades administrativas previstas na
legislacdo aplicavel, em especial a violagcdo de dever de observancia das normas legais e
regulamentares (art.133, VI, da Lei n°66, de 03 de maio de 1993).

Art. 52. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Macapa-AP, 17 de Julho de 2023.
RENEVAL TUPINAMBA CONCEIGAO JUNIOR

Diretor Presidente AMAPA TERRAS
Decreto n°® 0114/2023
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